
Karta nr FN/5 

Urząd Gminy i Miasta Witkowo 

ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo tel. (061) 4778-194, fax (061) 477-88-55 

KARTA INFORMACYJNA 

dot. decyzja w sprawie rozłożenia na raty, odroczenia terminu płatności podatku 
od nieruchomości, rolnego, leśnego i od środków transportowych 

1. Podstawa prawna:  

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z 2005 Dz. U. Nr 8, poz. 60 z późn. zm.)  

 

2. Wymagane dokumenty: 

- podanie oraz dokumentacja potwierdzająca trudną sytuację podatnika  

(np. odcinek renty, emerytury, zaświadczenie o zarobkach). 

- zaświadczenia o korzystaniu z pomocy publicznej w okresie trzech ostatnich lat, wymagane tylko od 
przedsiębiorców  

3. Opłaty: 

brak 

4. Termin udzielenia odpowiedzi: 

Rozpatrzenie i wydanie decyzji w terminie 30 dni od daty złożenia wymaganych dokumentów, a w sprawach 
wymagających przeprowadzenia dodatkowego postępowania wyjaśniającego do 2 miesięcy. 

5. Jednostka odpowiedzialna: 

Referat Finansowo-Budżetowy ds. Księgowości i Windykacji Należności oraz Wymiaru Podatków, pokój nr 6 i 7 
(parter) 

Tel. (061) 4778-194 wew. 25 i 26 

6. Tryb odwoławczy: 

Służy prawo odwołania od decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty jej 
doręczenia za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta W itkowo. 

7. Inne informacje: 

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i 
złożenia w jednostce odpowiedzialnej za prowadzenie sprawy. 

8. Uwagi: 

Brak. 

9. Opracował: Ilona Wasiewicz-Majchrzak, Barbara Kałużna 

Sprawdził: Halina Rzepecka 

Zatwierdził: Burmistrz GiM Witkowo 

Data: 14.06.2012r. 

 


