Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 80/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo
z dnia 10 lipca 2025.

Szczegblowy sposdb przeprowadzenia konsultacji spotecznych
na terenie Gminy i Miasta Witkowo w sprawie Budzetu Obywatelskiego
Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok

Rozdziat |
Zgtaszanie propozycji zadan
§1

1. Zgtoszenie projektu budzetu obywatelskiego na 2026 rok nastepuje na Formularzu
zgtoszeniowym.

2. Uprawnionymi do zgtoszenia projektu budzetu obywatelskiego sg osoby, ktére stale
zamieszkujg na terenie Gminy i Miasta Witkowo. W przypadku oséb niepetnoletnich
wymagana jest zgoda rodzica/opiekuna wyrazona w Formularzu zgtoszeniowym.

3. Zgtaszajgcy moze ztozy¢ tylko jeden projekt budzetu obywatelskiego na 2026 rok.

§2
1. Formularz zgtoszeniowy nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Witkowie,
ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo w godzinach urzedowania.
2. Formularz zgtoszeniowy wraz z wszystkimi dokumentami moze dotyczyé tylko jednego
projektu w ramach budzetu obywatelskiego.
3. Zgtaszany projekt budzetu obywatelskiego musi zosta¢ doktadnie i precyzyjnie opisany na
opracowanym Formularzu zgtoszeniowym, dostepnym na stronie internetowej Gminy i Miasta
Witkowo lub w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Witkowie, przy ul. Gnieznienskiej 1,
62-230 Witkowo.
4. Do Formularza zgtoszeniowego musi by¢ zatgczona Lista poparcia. Projekt musi uzyskac
poparcie przynajmniej 10 osdéb stale zamieszkujgcych gmine. Mieszkaniec moze udzieli¢
poparcia dowolnej liczbie zgtaszanych projektow.
5. Igtoszenie zostanie uznane za wazne, jesli wypetnione sq wszystkie pola oznaczone jako
obowigzkowe.

§3
Projekty budzetu obywatelskiego na 2026 rok mozna zgtaszaé w okresie od 10 lipca 2025 r.

do 10 wrzesnia 2025 r.



Rozdziat Il

Weryfikacja ztozonych projektéw budzetu obywatelskiego na 20246 r.
§4

1. Weryfikacje formalno-merytoryczng ztozonych propozycji zadan przeprowadzi Komisja,
w sktad ktérej wchodzg nastepujgce osoby:
1) Justyna Dzionek-Przybyszewska — Przewodniczgca Komisji,
2) Pawet Czarnecki — Zastepca Przewodniczgcej Komisji,
3) Krzysztof Dziel — Cztonek Komisji,
4) Anita Franczak — Cztonek Komisji,
5) Michat Kwiatkowski — Cztonek Komisji,
6) Sylwia Mietlicka — Cztonek Komisji,
7) Hanna Rakowska — Cztonek Komisji,
8) Monika Witczak — Cztonek Komisji.
2. Weryfikacja formalna obejmowaé bedzie ustalenia uprawnieh wnioskodawcy do ztozenia
projektu budzetu obywatelskiego oraz kompletnosci ztozonych dokumentéw.
3. Weryfikacji merytorycznej Komisja dokona, wedtug nastepujgcych kryteridw:
1) czy projekt budzetu obywatelskiego obejmuje zadanie majgce charakter infrastrukturainy,
nalezy do zadan wtasnych gminy, w rozumieniu ustawy o samorzgdzie gminnym, a jego
realizacja nastgpi w jednym roku budzetowym (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest wydtuzenie realizacji projekfu inwestycyjnego),
2) czy projekt budzetu obywatelskiego na 2026 rok obejmuje zadanie planowane do
realizacji na terenie stanowigcym wtasnos¢ Gminy i Miasta Witkowo, nieobcigzonym prawem
0s6b trzecich. Ponadto projekt nie moze naruszac praw oséb trzecich,
3) czy kwota jednego projektu nie przekracza kwoty planowanej na realizacje budzetu
obywatelskiego.
4. W przypadku stwierdzenia, iz Formularz zgtoszeniowy do budzetu obywatelskiego na 2026 .
jest niekompletny albo nie zawiera wszystkich informacji niezbednych do analizy ztozonej
propozyciji zadania, Komisja wezwie Zgtaszajgcego do uzupetnienia informaciji w terminie 7
dni. Nieuzupetnione Formularze zgtoszeniowe pozostang bez rozpatrzenia. Wezwanie nastgpi
w formie telefonicznej i mailowe;.
5. Komisja sporzgdza analize poprawnosci ztozonych projektéw budzetu obywatelskiego.
6. Wszystkie ztozone projekty budzetu obywatelskiego, pozytywnie zweryfikowane oraz
odrzucone z podaniem uzasadnienia, zostang podane do publicznej wiadomosci poprzez
udostepnienie na stronie internetowej Gminy i Miasta Witkowo lub publikacje na tamach

Biuletynu Informacyjnego ,,Witkowskie Wiadomosci Samorzgdowe.”



§5
Ingerowanie w zakres ztozonego projektu budzetu obywatelskiego na 2026 rok, w tym zmiana
miejsca jego realizacji bgdz tgczenia z innymi projektami, jest mozliwe jedynie za zgodq

autoréw tych projektéw, jezeli taka sugestia pojawi sie na etapie weryfikacji przez Komisje.

§6
Projekty budzetu obywatelskiego na 2026 rok, ktdre przeszty pozytywng weryfikacje formalno-

merytoryczng bedq wybierane do realizacji w drodze gtosowania.

Rozdziat Il

Glosowanie
§7
1. Wszystkie projekty budzetu obywatelskiego na 2026 rok, ktére przeszty pozytywnq
weryfikacje biorg udziat w gtosowaniu i zostang umieszczone na jednej karcie do
gtosowania.
2. Kolejnos¢ projektdw budzetu obywatelskiego na 2026 rok na karcie do gtosowania
zostanie ustalona poprzez losowanie, ktére odbedzie sie na spotkaniu z autorami projektéw

zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Obecnosé na losowaniu nie jest obowigzkowa.

§8
1. Wycofanie projektu budzetu obywatelskiego na 2026 rok z gtosowania lub potgczenie
dwodch projektéw w jeden musi nastgpi¢ co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem
gtosowania (zgodnie z ustalonym harmonogramem).
2. ll0§¢ projektdéw wytonionych w gtosowaniu, ktére wejdg do budzetu Gminy i Miasta
Witkowo na 2026 rok, zaleze¢ bedzie od wysokosci kosztéw inwestycii, ktdére uzyskajg

najwiekszq liczbe gtoséw, z zastrzezeniem §13.

§9
1.Prawo do wiziecia udziatu w gtosowaniu majg osoby, ktére na dzien rozpoczecia
gtosowania stale zamieszkujg na terenie Gminy i Miasta Witkowo. W przypadku oséb
niepetnoletnich wymagana jest zgoda rodzica/opiekuna wyrazona na Karcie do
gtosowania.
2. Weryfikacja osdb gtosujgcych odbywacd sie bedzie na podstawie adresu zamieszkania
znajdujgcego sie w ewidencji ludnosci Gminy i Miasta Witkowo.

3. Kazdy staty mieszkaniec moze zagtosowac tylko raz.



§10
Oddanie gtosu odbedzie sie poprzez prawidtowe wypetnienie papierowej karty
do gtosowania dostepnej w obiektach wyznaczonych do gtosowania lub na stronie

infernetowej Gminy i Miasta Witkowo.

§11
1. Gtosowanie odbywadé sie bedzie w okresie od 25 wrzesnia 2025 r. do 10 pazdziernika
2025 .
2. Gtosowanie odbywac sie bedzie poprzez wskazanie 1 projektu z listy.
3. Na karcie do gtosowania zostang podane tytuty zgtoszonych projektéw, ich lokalizacje
oraz szacunkowe koszty realizacji.
4. W przypadku wypetnienia przez jedng osobe kilku kart do gtosowania, wszystkie oddane
przez nig gtosy bedg uznane za niewazne.
5.W przypadku oddania gtosébw przez osoby nieuprawnione, gtosy te bedqg uznane
Za niewazne.

6. Karta do gtosowania zawiera¢ bedzie instrukcje gtosowania.

§12
1. Karty do gtosowania mogq zostaé przekazane w nastepujgcy sposdb:
1) wrzucenie do urny, ktéra znajdowac sie bedzie w siedzibie:
- Urzedu Gminy i Miasta w Witkowie, przy ul. Gnieznienhskiej 1,
- Cenfrum Kultury im. Krzysztofa Szkudlarka w Witkowie, przy ul. Jana Pawta |l 3,
- Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Witkowo, przy ul. Powstahcow Wielkopolskich 17a,
- Przedszkola Miejskiego ,,Bajka” w Witkowie, przy ul. Powstancédw Wielkopolskich 17 i przy
ul. Jasnej 38,
- Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Borysa w Witkowie, przy ul. Poznanskiej 47,
- Szkoty Podstawowej nr 2 im. Lotnictwa Polskiego w Witkowie, przy ul. Czerniejewskiej 14,
62-230 Witkowo, Budynek A i Budynek B.
- Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Dezyderego Chtapowskiego w Witkowie, przy
ul. Warszawskiej 29,
- Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Mielzynie, przy ul. Strzatkowskigj 1,
w godzinach pracy tych jednostek, a 10 pazdziernika 2025 r. do godziny 14:00,
- przestanie pocztg w kopertach z dopiskiem ,,Budzet Obywatelski Gminy i Miasta Witkowo na
2026 rok” do siedziby Urzedu Gminy i Miasta w Witkowie, przy ul. Gnieznienskiej 1,
62-230 Witkowo,
- drogg elektroniczng za posrednictwem wtasciwej aplikacji, znajdujacej sie na stronie Gminy
i Miasta Witkowo, w zaktadce Budzet Obywatelski Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok,

z zastrzezeniem, ze 10 pazdziernika 2025 r. gtosowanie odbywac sie bedzie do godziny 23:59.



§13
1. Liczenie gtoséw przeprowadzi Komisja.
2. Obliczanie wyniku gtosowania polega na zsumowaniu gtoséw waznych oddanych
na kazdy projekt budzetu obywatelskiego na 2026 .
3. Do redlizacji bedq przeznaczone te projekty, ktére w gtosowaniu uzyskajg najwiekszqg liczbe
gtosdw, az do wyczerpania puli Srodkédw finansowych przeznaczonych na Budzet
Obywatelski Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok, dla projektéw realizowanych w miescie
Witkowo oraz na terenach wiejskich.
4. W przypadku uzyskania réwnej liczby gtoséw przez dwa albo wiecej projektéw dla
projektéw realizowanych w miescie Witkowo oraz na terenach wiejskich, o kolejnosci na liscie
decyduje losowanie, przeprowadzone przez Komisje, jesli ta kolejnos¢ jest istotna.
5.W przypadku, gdy nie wystarczy $srodkdw na realizacje kolejnego projektu z listy, gdy
brakujgca kwota nie przekroczy 50% wartosci wskazanego zadania, istnieje mozliwosé
zwiekszenia planowanej kwoty budzetu obywatelskiego o te wartos¢. Ustalenie wartosci
i wpisanie kolejnego projektu nastgpi po finansowej analizie pierwszego projektu.
6. Jezeli w wyniku gtosowania dwa lub wiecej wybranych projektéw bedq pozostawad ze
sobqg w sprzecznosci lub wzajemnie wykluczac sie, zrealizowany zostanie projekt, ktéry zdobyt
najwieksze poparcie.
7. Komisja sporzgdzi protokédt, a informacja o wynikach gtosowania podana zostanie do
publicznej wiadomosci, niezwtocznie po zakonczeniu liczenia gtosdw, na stronie internetowej
Gminy i Miasta Witkowo Iub w Biuletynie Informacyjnym ,Witkowskie Wiadomosci

Samorzgdowe.”

Rozdziat IV
Dziatania informacyjno-promocyjne i edukacyjne
w procesie wdrazania Budzetu Obywatelskiego
§14

1. W procesie wdrazania Budzetu Obywatelskiego Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok
realizowane sqg dziatania promocyjne, edukacyjne i informacyjne, ktére obejmujg
w szczegdlnosci:
1) przyblizenie i wyjasnienie mieszkancom idei budzetu obywatelskiego,
2) zachecanie do sktadania propozycji zadanh oraz wziecia udziatu w gtosowaniu,
3) upowszechnienie informacji o projektach mieszkanhcodw, wynikach gtosowania na projekty
zgtoszone w ramach budzetu obywatelskiego oraz o efektach realizacji tych projektdw,
4) umozliwienie promowania zadanh przez Zgtaszajgcych.
2. W ramach prowadzonych dziatah informacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych zostang

wykorzystane roznorodne kanaty i narzedzia komunikacji spotecznej, w tym:



1) publikacje drukowane,
2) publikacje w serwisach internetowych,
3) wspdtpraca z mediami,
4) wspotpraca z podmiotami zainteresowanymi popularyzacjqg idei Budzetu Obywatelskiego
Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok.
3. Igtoszone projekty mogqg by¢é promowane przez pomystodawcdédw bez udziatu
organizatorow.

§15
Wszelkie informacije w sprawie Budzetu Obywatelskiego Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok
mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy i Miasta w Witkowie, ul. Gniezniehska 1, 62-230 Witkowo,
pok. nr 24, tel. 61 4777734.

Rozdziat V
Realizacja zadan
§16
Zadania wybrane w gtosowaniu do Budzetu Obywatelskiego Gminy i Miasta Witkowo

na 2026 rok zostang wprowadzone do projektu budzetu Gminy i Miasta Witkowo na 2026 rok.



