Karta nr PS/3
Urzad Gminy i Miasta Witkowo
ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo tel. (61) 477-81-94, fax. (61) 477-88-55
KARTA INFORMACYJNA

dot. przyznanie dodatku mieszkaniowego

1. |Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych
(Dz. U. 22001 r., Nr 71, poz. 734 z pOzniejszymi zmianami)

2. |Wymagane dokumenty:

§ Whniosek oraz deklaracja o wysokos$ci dochodow gospodarstwa domowego za okres petnych trzech miesiecy
poprzedzajacych date ztozenia wniosku. (zatacznik nr 1),

§ Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (nalezy zatgczyé do wniosku kopie, a oryginat przedstawi¢ do
wgladu), w tym odpowiednio: przydziat kwatery, umowa najmu lokalu mieszkalnego w przypadku najemcéw lokalu
mieszkalnego, akt notarialny lub aktualny wypis z ksiegi wieczystej w przypadku wiascicieli lokalu mieszkalnego,

§ Dokumenty potwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny za okres trzech petnych miesiecy poprzedzajacych date
ztozenia wniosku, w tym odpowiednio:

- zaswiadczenie o przychodach brutto pomniejszonych o koszty uzyskania przychodu oraz o sktadki na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe,

zaswiadczenie o wysokosci zotdu w przypadku zotnierzy odbywajacych zasadniczg stuzbe wojskowa,

w przypadku uczniéw szkét ponadgimnazjalnych zaswiadczenie o kontynuowaniu nauki,

zaswiadczenie potwierdzajgce wysokosé stypendium w przypadku oséb korzystajacych z pomocy stypendialnej,

w przypadku uczniéw odbywajacych ptatng praktyke zawodu - zaswiadczenie o wysokosci dochoddw z tytutu

praktyki zawodowej,

w przypadku emerytdw i rencistéw - 3 ostatnie ,odcinki” potwierdzajace wysokos$¢ emerytury lub renty, decyzja

0 przyznaniu emerytury lub renty (kopia) lub zaswiadczenie potwierdzajace wysoko$¢ dochoddw z tytutu

emerytury lub renty w okresie trzech miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku,

w przypadku os6b bezrobotnych zaswiadczenie Powiatowego Urzedu Pracy potwierdzajace date zarejestrowania

sie w PUP oraz wysokos$¢ swiadczen otrzymywanych z powiatowego urzedu pracy,

oswiadczenie o dochodzie w przypadku utrzymywania sie z prac dorywczych,

kopia decyzji 0 przyznaniu zasitku statego z pomocy spotecznej lub zaswiadczenie o wysokosci tego zasitku,

- zaswiadczenie o dochodzie z gospodarstwa rolnego.

8 W przypadku zamieszkiwania przez wnioskodawce w domu jednorodzinnym — Witasciciel domu jednorodzinnego
jest obowigzany dotaczy¢ do wniosku, dokumenty potwierdzajgce wielkosé powierzchni uzytkowej i stan
wyposazenia technicznego budynku.

§ Dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ zaptaconych optat za mieszkanie w miesigcu ztozenia wniosku, w tym
odpowiednio: dowdéd wptaty optat za mieszkanie lub ksigzeczka mieszkaniowa (kopia), kopie ostatnich rachunkéw
za energie elektryczna, wode, odbior nieczystosci.

§ Dokument potwierdzajacy tozsamos¢ wnioskodawcy.

3. |Optaty:
Nie pobiera sie optat.

4. | Termin zatatwienia wniosku:
1 miesigc na wydanie decyzji.

5. | Jednostka odpowiedzialna:
Stanowisko pracy ds. dodatkéw mieszkaniowych, tel. (61) 477-81-94, biuro Informacii.

6. | Tryb odwotawczy:
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Witkowo w terminie 14
dni od daty otrzymania decyzji.

7. | Inne informacije:
Whiosek do pobrania www.bip.witkowo.pl lub w Urzedzie Gminy i Miasta w Witkowie
Godziny pracy: poniedziatek 8,00-16,00, wtorek-pigtek 7,30-15,30.

8. |Uwagi:
W przypadku braku kompletu dokumentéw wnioskodawca zostaje wezwany do ich uzupehienia.

9. |Opracowat Edyta Pawlaczyk
Sprawdzit. Elzbieta Kietpinska
Zatwierdzit: Burmistrz GiM Witkowo
Data: 03.12.2008r.

Data ostatniej aktualizacji: 10.12.2012




WNIOSEK
0 przyznanie dodatku mieszkaniowego
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4. Tytut prawny do zajmowanego lokalu:

a) najem

b) podnajem

c) spotdzielcze prawo do lokalu (lokatorskie lub wtasnosciowe)
d) wiasnosé lokalu w spétdzielni mieszkaniowej

€e) wiasnos¢ innego lokalu mieszkalnego

f) wtasnos¢ domu jednorodzinnego

g) wtasnos¢ budynku wielorodzinnego, w ktérym zajmuje lokal

h) inny tytut prawny
i) bez tytutu prawnego, ale oczekujacy na dostarczenie

przystugujacego lokalu zamiennego lub socjalnego O
5. Powierzchnia Uzytkowa I0KAIU ...........ccooiiiiiiii e w tym:
a) faczna powierzchnia POKOI i KUCKINI®) ......ocviiiii it
b) powierzchnia zajmowana przez wnioskodawce w przypadku najmu

[Ub POANAJMU CZESCH IOKAIU ..ottt et e sreere e eeneenreens
6. Liczba 0s6b niepetnosprawnych:
@) POrUSZAJaCYCh SIE NAWOZKU .......ocviiirieiiiie ettt ettt st st teete st e e neeneeteseenee e e
b) innych, jezeli niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania

W OOAZIEINYIM POKOJU ...ttt bbbttt ettt b e s b e e b e b e bt e e e b e sbeebeennenbesbeeneas
7. Spos6b ogrzewania lokalu: centralne ogrzewanie - a) jest b) brak**)
8. Spos6b ogrzewania wody: centralnie ciepta woda - a) jest b) brak**)
9. Instalacja gazu przewodowego - a) jest b) brak**)
10. Liczba 0s6b W gospodarstwie dOMOWYIM .......cc.viveieieieeeesiesteseeee e e eseeste e e e saesre e e saesresreeneennenees
11. Razem dochody gospodarstwa dOMOWEGO ..........eieriririeiieeieie ettt see bbb eneesreses

12.t3czna kwota wydatkow na mieszkanie za ostatni MIeSIge* ™ ™ ..........cccvveiivienie s
(wedtug okazanych dokumentéow)

Potwierdza zarzagdca domu

PKE 2-5, 7-9,12 ..o

(podpis wnioskodawcy) (podpis przyjmujacego)

*) W przypadku przekroczenia powierzchni normatywnej o 30%, ale nie wigcej niz 0 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w
powierzchni uzytkowej lokalu nie przekracza 60%

**) Niepotrzebne skresli¢

***) Miesigc, w ktérym sktadany jest wniosek



(doktadny adres)

;0] = TSP
(petnych trzech miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych date ztozenia wniosku)

Oswiadczam, ze moje gospodarstwo domowe sktada sie
Z nastepujacych oséb:

L IMUE T NAZWISKO ...ttt et e e sar e s baestae s whnioskodawca
................................................................................. data urodzenia ........cccceeeeerenieneie e

2. IMig 1 NAZWISKO .....veveieeeeic sttt stopien pokrewienstwa
................................................................................. data urodzenia .......cccccevevenieeiini e
K (1T 4= VAT (o R stopien pokrewienstwa
................................................................................. data urodzenia .......ccoceeveveeneneneeee e
4. 1MIQ T NAZWISKO ...ttt bbbt bbb nne s stopien pokrewiernstwa
................................................................................. data urodzenia ........ccceeeeeene e
5. 1Mi€ T NAZWISKO ...veviiiiiirieee e s stopien pokrewienstwa
................................................................................. data urodzenia ........coccecerenieeieneneeee e
6. IMi€ 1 NAZWISKO .....veveieeeie ettt nne s stopien pokrewienstwa
................................................................................. data urodzenia ........c.cceeeeenieeiiiie e
7. 1Mi€ 1 NAZWISKO ....c.veveieeeeie sttt ne e nne s stopien pokrewienstwa
................................................................................. data urodzenia .......ccccevvevereeieneie e
8. IMig 1 NAZWISKO ......oviiieiie it stopien pokrewiernstwa
................................................................................. data urodzenia ........coceeevevenniieneeeee e
9. 1M I NAZWISKO ..ottt stopien pokrewiernstwa
................................................................................. data urodzenia ........c.cceeeveneeiene e
10. IMIE 1 NAZWISKO ..vvvveeeeciecie ettt sresre e e stopien pokrewienstwa



Oswiadczam, ze w podanym wyzej okresie dochody moje i wymienionych wyzej kolejno cztonkow
mojego gospodarstwa domowego wyniosty:

Lp.” Miejsce pracy - nauki” Zrodfa dochodu Wysokos¢ dochodu w zt
1 2 3 4
Razem dochody gospodarstwa
domowego:
Sredni dochdd na | cztonka gospodarstwa domowego Wynosi ............... zt, to jest miesiecznie ................ zt.

Sktadajac osobiscie niniejsza deklaracje oswiadczam, ze jest mi wiadomo, ze dokumenty, na ktérych
podstawie zadeklarowatem(am) dochody, jestem zobowigzany(a) przechowywaé przez okres 3 lat, a
uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 8 1 Kodeksu karnego potwierdzam wtasnorecznym
podpisem prawdziwos¢ danych zamieszczonych w deklaracii.

(podpis przyjmujacego) (podpis sktadajacego deklaracije)
Objasnienia:
1) Podac¢ liczbe porzadkowa wedtug os6b zamieszczonych przed tabels.
2) Wymieni¢ oddzielanie kazde zr6dto dochodu.



Specyfikacja do punktu 12 wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego

8§ 2. 1. Podstawg obliczenia dodatku mieszkaniowego stanowia nastepujace rodzaje wydatkow w
gospodarstwach domowych:

1. Najemcow i podnajemcow oraz innych oséb majacych tytut prawny do uzywania lokalu, z wyjatkiem
wymienionych w punktach 2-5

( czynsz abo inne optaty za uzywanie lokalu oraz optaty za energie cieplna, wode, odbidr nieczystosci statych i
ptynnych)

g Wartosé
L.p. Wyszczegblnienie 2 o
1. |Czynsz
2. |C.0O.
3. |[C.W.
4. | Zimnawoda
5. | Nieczystosci state
6. | Nieczystosci ptynne
RAZEM

2. CZdonkéw spdldzielni mieszkaniowych, ktorym przystuguja spoldzielcze prawa do lokali
mieszkaniowych, 0sdb, ktorym przystuguje spéldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkaniowego,
niebedacych cztonkami spétdzielni mieszkaniowych, oraz wlascicieli lokali mieszkalnych w budynkach
spotdzielni mieszkaniowych

(optaty za energie cieplna, wode, odbidr nieczystosci statych i ptynnych oraz optaty zwiazane z eksploatacja i
utrzymaniem nieruchomosci w czesciach przypadajacych na lokale mieszkalne w spoétdzielni mieszkaniowsj, z
wylaczeniem ubezpieczenia, podatku od nieruchomosci, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntu)

Wartosé
zZ ar

L.p. Wyszczegdlnienie

Koszty eksploatacji i remontéw

C.0.

C.W.

Zimnawoda

Nieczystosci state

oO0MIWINE

Nieczystosci ptynne

RAZEM

3. Wiascicidli lokali mieszkalnych:

(optaty za energie cieplna i wode dostarczane do lokalu, optaty za odbidr nieczystosci statych i ptynnych, oraz
zaliczki na koszty zarzadu nieruchomoscia wspdlna, z wytaczeniem ubezpieczenia, podatku od nieruchomosci,
opfaty za wieczyste uzytkowanie gruntu)

g Wartosé
L.p. Wyszczegdlnienie A o
1 |C.O.
2. |[C.W.
3. | Zimnawoda
4. | Nieczystosci state
5. | Nieczystosci ptynne
6. | Zaliczki nakoszty zarzadu nieruchomoscia
wspdlna
RAZEM




4. Osbb uzywajacych lokali mieszkalnych w budynkach wielorodzinnych stanowigcych ich wlasnosé oraz
wlascicieli domow jednor odzinnych:
(optaty zaenergie cieplna i wode dostarczane do lokalu, optaty za odbidr nieczystosci statych i ptynnych)

P Wartosé

L.p. Wyszczegodlnienie A o
1. |C.O.

2. |C.W.

3. | Zimnawoda

4. | Nieczystosci state

5. | Nieczystosci ptynne

RAZEM

5. Zajmujacych lokal bez tytulu prawnego i oczekujacych na dostarczenie przystugujacego im lokali
zamiennego lub socjalnego:

(odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutlu prawnego oraz optaty za energie cieplna, wode i odbiér
nieczystosci statych i ptynnych, z wytaczeniem ubezpieczenia, podatku od nieruchomosci, optaty za wieczyste
uzytkowanie gruntu)

P Wartosé
L.p. Wyszczegblnienie 2 o
1. | Odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu
prawnego
C.0.
C.W.
Zimnawoda

Nieczystosci state

SHISHE TSI

Nieczystosci ptynne

RAZEM

(datai podpis zarzadcy)

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001r. (Dz. U. Nr 156, poz.1817 z dnia
31 grudnia2001r.)



OSWIADCZENIE ZARZADCY

Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych
(Dz. U. Nr 71 poz. 734 z pozn. zm.) Pobiergacy naleznosci za lokale mieszkalne
ma obowiazek niezwtocznego zawiadomienia organu przyznajacego dodatek mieszkaniowy
0 wystapieniu zalegtosci, o ktérych mowaw art. 7 ust. 11, obg/mujacych petne dwa miesiace.
W razie niedopetnienia tego obowiazku pobiergjacy zwraca organowi przyznajacemu dodatek
mieszkaniowy kwoty dodatkéw wyptacone za miesiace, w ktérych wystepowaly zalegtosci
w tych optatach. Pobiergjacy jest obowiazany zwrdci¢ organowi te kwoty w terminie
kolginych dwodch miesiecy, jezeli gospodarstwo domowe, ktéremu przyznano dodatek
mieszkaniowy, nie uisci zalegtych optat w terminie miesiaca od powstania obowiazku
zawiadomienia organu o0 powstaniu zalegtosci. Jezeli ryczalt na zakup opatu byt wyplacany
do rak pobiergjacego, na ktrym spoczywa obowiazek powiadamiania organu przyznajacego
dodatek mieszkaniowy o0 wystapieniu zalegtosci w optatach, pobiergjacy zwraca takze
nienaleznie wyptacony ryczatt.

Oswiadczam, zE€Pan/Pani ... ......oou e e e e,
(nazwisko i imig)

(adres)

a*) mazalegtosci w optatach, zadtuzenie nadzien ..................... WYNOSI ... eveeeeeeinnn,
zadtuzenie powstalo w okresie od ...........o.ovviiiineiee 0
b*) nie ma zalegtosci w optatach.

Aktualny numer konta bankowego, na ktére nalezy przekazywa¢ dodatek mieszkaniowy:

(nazwabanku)

(numer konta)

*niepotrzebne skresli¢

- (data| pOdeS zarzqdcy) e



(picczatka zaktadu)

Zaswiadcza sig, ze Pan(i)

zamieszkaty(a)

jest zatrudniony(a) w wymiarze czasu pracy

stospmek pracy. ZaWaIto M wassmasmrEs R LR T T——
Dochod wyplacony w ostatnich trzech miesigcach wynosi:
; Skiadka na Koszty
. Przychod v
Miesiac / Rok rzgé;:) © ubezp. spol. uzyskania l()loczh;;i Dodatki
2) 3)

RAZEM
Zaswiadczenie wydaje sig¢ w celu:
naliczenia dodatku mieszkaniowego e PR

{podpis)

Pouczenie:

W ustawie z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U, Nr 71, poz. 734,
72002 1. Nr 216, poz. 1826, z 2003 r. Nr 203, poz. 1966 oraz z 2004 r. Nr 240, poz. 2406) w art. 3 ust. 3

otrzymuje brzmienie:

-

Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztow ich uzyskania oraz po
odliczeniu skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe,
okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spolecznych, chyba ze zostaly juz zaliczone do
kosztéow uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza si¢ dodatkéw dla sierot zupelnych,
jednorazowych zapomog z tytutu urodzenia sig dziecka, dodatku z tytutu urodzenia dziecka, pomocy
w zakresie dozywiania, zasitkow pielegnacyjnych, zasitkow okresowych z pomocy spolecznej,
jednorazowych $wiadczen pienigznych i §wiadczen w naturze z pomocy spolecznej oraz dodatku

mieszkaniowego.



